Comune di Sant’Egidio del Monte Albino
Provincia di Salerno

Tabella dei procedimenti amministrativi di competerze dell’ente.

Approvata con deliberazione di Giunta ComunaleXd. del 24.9.2013.

AREA ECONOMICO-FINANZIARIA
Responsabile dr. Costantino Sessa

Tel. 081.915655-fax 081.915520

Mail comunesantegidio@libero.it
PECcomune.segidioma@asmepec.it

PROGRAMMAZIONE
PIANIFICAZIONE
ECONOMICA-
responsabile dr. Sessa

Visto di regolarita contabile ex art. 151, com
4, TUEL

el

Redazione progetto bilancio di previsione
relativi allegati

[entro i termini di
legge

Redazione rendiconto di gestione e relatintro i termini di

allegati legge

Discarico delle quote inesigibili delle entrate| 45

affidate a riscossione al concessionario senza

obbligo del nono riscosso: esecuzione 0

diniego di scarico

Riscontro istanze relative all'applicazione dej 25

tributi

Concessione di agevolazioni, riduzioni e simjilR5

a favore dei contribuenti

Emissione fatture ai fini Iva 30

Obbligo di rendiconto a decorrere dai contrigugd

assegnati

Emissione ordinativi di pagamento 30

Emissione ordinativi di incasso 30
ECONOMATO E Emissione buono di pagamento 15

PROVVEDITORATO-
resp. dr. Sessa

Rendiconti trimestrali economato

30 dalla fine del

1




trimestre

Aggiornamento inventario

90

TRIBUTI-responsabile

Denuncia di tassabilita e iscrizione, variaziond.0

dr. ssa Carolina Serra | a ruolo
Liquidazione di spese preventivamente 15
autorizzate
Emissione provvedimento di pagamento 45
Emissioni ordini di incasso 45

Rimborso di somme indebitamente pagate

60

conto di terzi

Recupero spese anticipate per interventi per

120

Concessioni dilazioni di pagamento debiti
natura patrimoniale

30

Attivita di liquidazione dei tributi comunali

Entro il termine di
prescrizione

Attivita di accertamento dei tributi comunali

Entro il termine di
prescrizione

Rimborso di somme non dovute per tributi

90 salvo diverse
disposizioni di legge

Emissioni ruoli riscossioni coattive

Entro il termine di
prescrizione

Ricorso commissioni tributarie 90
Concessioni dilazioni di pagamento debiti | 30
natura tributaria

RAGIONERIA- Trattamento economico - Attribuzione e 5

TRATTAMENTO variazione dell’'assegno per il nucleo familiarge

ECONOMICO

PERSONALE-

responsabile rag.

Marisa Gallo

Liquidazioni spettanze e compensi variabili
personale

aleo

CIASCUNA AREA

Ciascun responsabile

Procedure aperte per opere pubbliche, fornity

1re0

di area per i e servizi -Avviso d’'asta - Gara - Effettuazione -
procedimenti di Verbale.

rispettiva

competenza

Appalto di lavori, servizio fornitura: procedu
negoziata e  provvedimenti consegue
all'aggiudicazione.

r&0
Nt

Ciascun responsabile
di area per le risorse
di rispettiva
appartenenza

Procedimento disciplinare

60







